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1. 3arajbHi M0JI0KeHHSA
1.1. Bigmin opranizariitHo-po3nopsadoi podotu (nam — Bimmain) € cTpykTypHUM
nigpo3auviom [IpuBaTHOro 3akiany BUILOI OCBITH «EBpONEHChKa MEIUYHA LIKOJIA
(mami — 3BO).
1.2. Bigmin yTBOPIHOETBCA 3 METOIO OpraHizaimii Ta 3a0e3neueHHS ePEKTHUBHOTO
(YHKLIOHYBaHHS CHUCTEMHU JUIOBOJCTBA, JOKYMEHTOOOIrY Ta KOHTpOJIO 3a
BUKOHAHHSIM OpTaHi3aliifHO-po3nopaauux 1oKkymMeHTiB y 3BO.
1.3. 'V cBoilt gissmeHOCTI Bigain kepyerbes:
- Koncruryuiero Ykpainu;
- 3aKkoHaMU YKpainu, 30kpeMa «IIpo ocBiTy», «IIpo BuIlly OCBITY»;
- IHIIMMHA HOPMAaTUBHO-TIPABOBUMH aKTaMU Y KpaiHu;
- sumoramu JICTY 4163:2020 «YHidikoBaHa cucTeMa OpraHi3aIliiHO-po3mops 90l
JOKYMEHTaIli1»;
- IHCTpYKLI€H0 3 AltoBoacTBa 3BO;
- ctatyroM 3BO;
- HaKa3aMHM Ta PO3MOPSDKEHHIMH PEKTOPA;
- nuM IlonoxxeHHsIM.
1.4. Bigain mianopsaKoBY€EThbCs 6€31MocepeHbo PEKTOpY.
1.5. Crpykrypa, mITaTHa YHCEIBHICTh Ta MaTepialbHO-TEXHIYHE 3a0e3MeueHHs
Bigniny Bu3HauaroThes mratHuM posnucom 3BO.

2. OcHoBHi 3aBaanna Bigainy
2.1. Opranizariisi, BeI€HHS Ta BJIOCKOHAJICHHS CUCTeMH JiToBojicTBa Yy 3BO.
2.2. 3abe3neyeHHs NiArOTOBKH, O(pOpMIIEHHS, 00JIIKY Ta 30€piraHHs OpraHi3aliiiHo-
PO3MOPSATINX TOKYMEHTIB.
2.3. Oprani3zaiis Ta 3A1MCHEHHS] KOHTPOJIIO 32 BUKOHAHHIM JOKYMEHTIB, JOPYYEHb
pEKTOpa Ta pilieHb KoerianbHuX opranis 3BO.
2.4. Opranizariine 3a0e3nedyeHHs AisabHOCTI KepiBHUIITBA 3BO.
2.5. Koopaunariist poOOTH CTPYKTYPHHUX MiAPO3LTIB 3 MUTaHb JOKYMEHTOOOIry Ta
IIJIOBOJCTBA.

3. ®yukuii Bigainy
3.1.IlpuiimanHsi, TONMEpeAHIA pO3IJIsSIA, peecTpallis, OOk, Tmepegadya 3a
MPU3HAYEHHSAM BX1JJHOI KOPECTIOHAEHIIIi.
3.2. Peectpariist, 0011k Ta BIAIIPaBICHHS BUX1HOT KOPECITOHEHIII].
3.3. IliaroroBka MPOEKTIB OpraHizaliiiHO-pO3NOpAIYUX JOKYMEHTIB (Hakasis,
PO3MOPSIKEHb, TOPYYCHb) BIATOBIAHO 10 BUMOT YHHHOT'O 3aKOHOJABCTBA Ta
BHYTPIIITHIX aKTiB.
3.4. 3abe3neueHHs] €IMHUX BUMOT 10 O(OpPMIIECHHS JTOKYMEHTIB BIIMOBIIHO IO
JNCTY 4163:2020.
3.5. Benpenns peectpamiiinux ¢opm (KypHaiiB, €JIEKTPOHHHUX 0a3 JaHMX)
JIOKYMEHTIB.



3.6. Opranizaiisi KOHTPOJIIO 32 CTPOKaMHU BHUKOHAHHS JTOKYMEHTIB Ta JOpY4YE€Hb
KEpIBHUIITBA.

3.7. @opMyBaHHsI HOMEHKJIATypH CIpaB, OpraHizaiis 30epiraHHs JOKYMEHTIB Ta
nepenaBaHHs ix 10 apxiBy 3BO.

3.8. 3a0e3neueHHs1 (YyHKIIIOHYBaHHS CHUCTEM EJICKTPOHHOTO JIOKYMEHTOOOITYy (3a
HasIBHOCTI).

3.9. HaganHs METOAWYHOI JOMOMOTH CTPYKTYpHUM IMIJpO3JUIaM 3 TUTaHb
TIIJTOBOJICTBA.

3.10. VYuacte y po3poOieHHI Ta BHOPOBAIKEHHI BHYTPINIHIX HOPMATHUBHUX
nokymeHnTiB 3BO.

4. IlpaBa Binginy
Binnin mae npaBo:
4.1. OnepxyBaTH B yCTaHOBJICHOMY TOPSAJIKY BiJl CTPYKTYpHHX Miapo3niaiBa 3BO
JIOKYMEHTH, JOBIJKHM Ta 1HIII MaTepiajid, HeOOX1IH1 JiJii BUKOHAHHS IOKJIAJCHUX
3aBIaHb.
4.2. [ToBepHYTH TOKYMEHTH BUKOHABIISIM y pa3i iX HEBIAMOBIIHOCTI BCTAHOBJIEHUM
BUMOram O OpMIIECHHS.
4.3. Buocutu kepiBHuuTBY 3BO mpomosuiiii momo BIOCKOHAJICHHS OpraHizarii
JIJIOBOJICTBA Ta JJOKYMEHTOOOITY.
4.4. 3anmyuyaTu MpaliBHUKIB CTPYKTYPHUX MIAPO3IUTIB O MIATOTOBKH MaTepiajiB y
MeKax KoMmreTeHIi Bimmainy.

5. O60oB’s13km Binainy
5.1. 3abe3neuyBaTy CBOE€UACHE, TOBHE Ta SIKICHE BUKOHAHHS MMOKJIaJICHUX 3aB/IaHb.
5.2. JloTpumyBaTUCsl BUMOT 3aKOHOJABCTBA Yy c(pepl AUTOBOACTBA, apXIBHOI CIIPABU
Ta 3aXUCTy 1HpOpMAaITi.
5.3. 3abe3neuyBatu 30€peKEHHS CIYKOOBUX AOKYMEHTIB, Y TOMY YMCII THX, 1110
MICTATD MMEPCOHAIbHI JIaHi.
5.4. JlorpuMyBaTHCsl BCTAHOBJICHUX CTPOKIB 00OpOOJICHHS IOKYMEHTIB.

6. KepiBHuurso Biggisziom
6.1. Binnin odontoe HayanbHUK, SIKAW MPU3HAYAETHCA HA MOCAAY Ta 3BUIbHAETHCS 3
nocaau HakazoM pekropa 3BO.
6.2.Havanbauk Bigainy:
6.2.1. Oprani3oBye AisUIbHICTh BiIi1y Ta HeCe NEPCOHANIBHY BIAMOBIIAIBHICTH 32
BUKOHAHHS MOKJIaJeHuX Ha Biaain 3aBaanb.
6.2.2. Posnioainsie ¢pyHKIIIOHAIBHI 000B’SI3KM MIXK TpalliBHUKamMu Binainy.
6.2.3. 3abe3neuye JOTpUMaHHS MpalliBHUKaMU Biiny BUMOT 3aKOHOaBCTBA Ta
BHYTPIIITHIX HOPMAaTUBHHX aKTIB.
6.2.4. BzaeMoii€ 3 KepiBHUKAMHM 1HIIMX CTPYKTYpHUX miapo3auts 3BO.

7. Bzaemonis 3 IHINMMHU CTPYKTYPHUMHU IiAPO3ALIaMH
7.1. Bigmin y Mexax CBO€i KOMIIETEHIII B3a€MOMI€ 3 ycCiMa CTPYKTYpHUMU
niapo3ainamu 3BO.



7.2. 3abe3neuye KOOpANMHALIF0O BUKOHAHHSI OpraH13alliiHO-pO3MOPSIAYNX TOKYMEHTIB
pekropa 3BO.

8. BinnoBigaiapHicTL
8.1. IlpamiBauku Bigainy HeCyTh BIANOBIAQNBHICTH 3TIJIHO 13 3aKOHOAABCTBOM
VYkpainu 3a:
- HEHAJIO)KHE BUKOHAHHS 200 HEBUKOHAHHS MTOCAI0OBUX 000B’ I3KiB;
- IOPYIIEHHS BUMOT JTJIOBOJICTBA;
- HEIOTPUMAHHSI CTPOKIB BUKOHAHHSI JIOKYMEHTIB;
- posroJiolieHHs 1H(opMallii 3 00MEKEHUM JTIOCTYTIOM.

9. IlpukiHieBi MOJI0KEHHSA
9.1. Le [TonoxxenHs Habupae YMHHOCTI 3 THA MO0 3aTBEPIXKECHHSI.
9.2. 3miHu Ta JOMOBHEHHS J0 I1boro I1oI0KeHHS BHOCATHCS Ha TiACTaBl HaKa3y
pekropa 3BO.



